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Objetivo

Que los responsables de informatica y acreditacion de los institutos y delegaciones del INEA, asi como de sus coordinaciones de zona,
conozcan y sean capaces de aplicar correctamente, las nuevas funcionalidades del Sistema Automatizado de Seguimiento y
Acreditacion en Linea (SASAOL), respecto a la integracion y verificacion del expediente digital, reincorporacion de educandos y la
impresion de la fotografia digital en la emision de los certificados y en las credenciales.

Alcance

Se aplicara en los procesos del SASA en Linea relacionadas con:

Registro de educandos

Registro de documentos entregados

Emisién de credenciales

Emisién de certificados

Administracién de accesos al sistema

Seguimiento a la verificacién de expedientes digitales
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1. Expediente digital

Se habilita el registro de los educandos, el documento “FORMATO REGISTRO DEL BENEFICIARIO”, para subir la imagen correspondiente y que
éste forme parte expediente digital.

ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR

ACTA DE MACIMIENTO SIN CRIP [ANTERIOR A 1982
ACTA TESTIMONIAL

ADULTO IMPOSIBILITADD PARA OBTEMER ACTA

BOLETA DE CUARTO GRADD DE PRIMARIA

BOLETA DE PRIMER GRADC DE PRIMARIA

BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA W
BOLETA DE SEGUNDO GRADOD DE PRIMARIA

FORMATO REGISTRO DEL BENEFICIARIO

8

Imagen 1. Apartado de registro de documentos entregados por el educando
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Se habilita el registro de los educandos y en la opcién de Completar Documentacién de UCN, el documento “ACUSE DE CERTIFICADO DE
PRIMARIA” y “ACUSE DE CERTIFICADO DE SECUNDARIA” para subir la imagen correspondiente y que éste forme parte expediente digital.

ACTA DE NACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR
ACTA DE NACIMIENTO SIN CRIP [ANTERICR A 1982)  »
ACTA TESTIMONIAL

ADULTD IMPOSIBILITADD PARA OBTEMER ACTA

BOLETA DE PRIMER GRADOD DE SECUNDARIA

BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE SECUNDARIA

BOLETA DEL REGISTRO CIVIL W
CARTA DE MATURALIZACION

ACUSE CERTIFICADD DE PRIMARIA
ACUSE CERTIFICADD DE SECUNDARIA

o

Imagen 2. Apartado de registro de documentos entregados por el educando
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Mecanismo de operacion.
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Se implementa la funcionalidad en SASA en Linea para que al momento de dar de alta a un educando, se le registre la entrega del
Formato del Registro del Beneficiario, debidamente requisitado, y que sea escaneado para que la imagen de este documento se

integre en su expediente digital.

Para hacer esta actividad, el responsable de acreditacion o de informatica en las coordinaciones de zona, con su cuenta de acceso al

SASA, debera hacer lo siguiente:

1. Seleccionar la opcion Atencion Educativa / Educandos / Registro

2. En el bloque de documentos, se debera seleccionar el documento entregado :
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ACTA DE MACIMIENTO CON CRIP (1982 O POSTERIOR
ACTA DE MACIMIENTO SIM CRIP (ANTERIOR A 1982) A
ACTA TESTIMONIAL

ADULTD IMBOSIBILITADD PARA OBTENER ACTA

BOLETA DE CUARTO GRADD DE PRIMARIA

BOLETA DE PRIMER GRADC DE PRIMARIA

BOLETA DE QUINTO GRADO DE PRIMARIA L
BOLETA DE SEGUNDO GRADO DE PRIMARIA

FORMATO REGISTRO DEL BENEFICIARIO

A o
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3. Se muestra un botén para que al darle click, se seleccione la imagen del documento y sea guardada.

Buscar Fotografia - Internet Explorer ==

@

@ http:/ S www.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGUI/ guiSubirFoto.aspx

Selecciona la Foto:

C\Users\mnavarro\Desktop'WVersion SASA Octubre\il  Examinar...

Estos pasos se realizan para registrar la imagen de los documentos de educandos activos o inactivos.
Para realizar la integraciéon del expediente digital de los educandos en situacion de UCN, hay que acceder a la opcién:
Atencién educativa / Casos Especiales / Completar documentacién UCN

Para hacer el registro de la imagen de los documentos se siguen los pasos 2 y 3 de este numeral.
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2.  Verificacion de expediente digital

Con el fin de apoyar los procesos de verificacidon de los expedientes digitales, se implementd en el mdédulo de educandos, en el separador de

datos generales, dos campos como se muestra a continuacion:

, ] Expediente
| Confirmado +| Reingreso Validado

Observaciones

La opcidn de “Expediente validado” se habilitara a las figuras operativas activas con el grupo de seguridad Acreditacidn en el Estado, para que
una vez que su area de validacion de expedientes para la emisidn de certificados, pueda seleccionar la casilla, como identificador de expediente
validado y en caso de que tenga observaciones sobre las imagenes de los documentos, en el apartado de “Observaciones” podra poner las

sugerencias o comentarios a las imagenes revisadas.
Para realizar la validacion del expediente digital de los educandos en situacion de UCN, hay que acceder a la opcién:

Atencién educativa / Casos Especiales / Completar documentacién UCN, en donde encontraran esta misma funcionalidad.
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3. Reincorporacion de educandos

Se hacen las adecuaciones al s

istema para que se habilite el botdn de aceptar en la reincorporacion de educandos de una coordinacion de zona a

otra, bajo el procedimiento normal de operacion.

A continuaciéon se muestra la ventana en donde se hace esta actividad:

Antes no se habilitaba el boté

n de aceptar:

O ARELLANES AURELIO

ezt | Bl B ] 1

RFE AAAITI0823TUA

Nombre ABASCAL APARICIO JUANITA

DATOS CONSULTA CURP

CURP:

Apellide Paterno* |AE|\SCAL | Nacionalidad: * !
Apellide Materno |APARIC[D | Ent. Fed. Nac.: * !
Nombre(s)* |JU.A.N]TA | Sexo™ () Masculino ® Femenino
Fecha de Nacimiento: * 1573
Subproyecto:* El INEA - POA ! Dependencia: * l:l .
Modelo Anterior 3 MPEPADS
Etapa Anterior 2 INTERMEDIO
Situacién 3 CONCLUYE NIVEL

1
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Con la actualizacidn a esta version del SASA, ya se habilita esta funcidn:
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LLANES AURELIO
= ==|1 w|==] = JI

BooBoaan

RFE AAAAGD1124231 Nombre ALVAREZ ALVAREZ MARIA AGUSTINA !

DATOS CONSULTA CURP

CURP:

Apellido Paterno* [aLvarez | Nacionalidad: * [t JmEaco =
Apellido Materno [aLvarez | Ent. Fed. Nac.: * OAXACA |
Nombre(s)* |MRRIA AGUSTINA | Sexo™ O Masculine ® Femenina
Fecha de Nacimiento: *
Subproyecto:* El INEA - POA ! Dependencia:* l:l -
Modelo Anterior 3 MPEPAQS
Etapa Anterior 2 INTERMEDIO
Situacién 3 CONCLUYE NIVEL
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4. Emision de certificados

Se hacen las adecuaciones al sistema para atender las incidencias presentadas en la impresién de la fotografia en la emisidn de los certificados,
las cuales considera ajustar la fotografia al recuadro correspondiente y en caso de que el educando no tenga fotografia, no pintar el recuadro.

5.  Comprobacion de documentos

Se habilita la funcionalidad para que se pueda registrar en el sistema, la fecha de entrega de las constancias de alfabetizacién y constancias de
conclusiéon de nivel para poder generar los apoyos econdmicos que sobre este concepto, se indican en las reglas de operacién vigentes.

Esto lo podréan ubicar en la siguiente opcidn: Atencién educativa / Certificacion / Comprobacién de documentos.

Se muestra la imagen de la siguiente manera:
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Certificados

| I [| | ﬂlﬂ Instituto Estatal:*
20 || oaxaca V|

43134 GAGFT80102TEA GARCIA GARCIA FLAVIANA 1 |[macowua v
------- Mivel: *
|:| 46651 HEBEB50101CUS  HERNANDEZ BAUTISTA EULOGIA
2 ||erRMaRIa v
n 456888 RUVJEB0B050C2  RUIZ VAZQUEZ MARIA DE JESUS nl Formato:
n 48857 LOLMS50502EZ4 LOPEZ LOPEZ MAGDALENA 5 |[consTancra aiea hd
m 45858 GUCF540108TWT GUTIERREZ CRUZ PEDRO e
< | <= |1 vl:-:-l |

F. Elaboracion: I F. Expedicion: I Modelo: I Mum. Foja: I

Tipo de Operacidén: (8) REGISTRAR ENTREGA () REGISTRAR CANCELACION

F. Entrega: D—D—I:I F. Cancelacion: - - Motive de Canc.:® | [SELECCIONE] W

En el campo de Formato, se muestra la opcion de Constancia Alfa y Constancia INICIAL; se selecciona la que corresponda y la funcionalidad sigue
siendo la misma que para el registro de la entrega de una certificado o certificacion.
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0. Emisiéon de credenciales

En caso de que los educandos tengan su fotografia digital, se implementé la funcionalidad para que al momento de emitir la credencial, se
imprima la fotografia digital que tiene registrada el educando; lo anterior bajo el procedimiento normal de operacion.

Se anexa imagen de muestra de la emisidn de una credencial con fotografia digital.

2017

AMALDE
AMALDE
ARELY
AAARN0TEIME
CURP: ARAARQNITIOMTEVWROS

2% TAMAULIRAS

05 CIUDADWCTORLA
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7. Administracion de usuarios de acceso

Con el fin de apoyar las actividades de depuracion de usuarios de acceso al sistema, se habilita, para el Administrador Estatal del SASA, la
funcionalidad para eliminar los accesos a usuarios que por alguna razén, ya no deben acceder al sistema.

Para lo anterior, en el apartado de administracidn de usuarios, de habilita el botén de ELIMINAR, por lo que para eliminar a un usuario, deberan

seleccionarlo de la lista y posteriormente, oprimir el botén de ELIMINAR.

A continuacidn se muestra la imagen:

Grupos Esquemas Usuarios. Biticora

1 | e R

[ | dawe] mc |  Nomke |  mwo _JE Jz |
[ Eeair 1 RONM750418GR3 INEA Usuario general FO
Elegir 214 BEAMS402163E2 MANUEL BERNAL ANTONIO FO 20 5
[ | Blegir 303 HESN780925235 NORMA HERNANDEZ SOLIS FO 20
[ Eeair 425 ROAIGS03177G4 IRLANDA GERTRUDIS RODRIGUEZ ARAGON FO 20 2
O Fo

Elegir 428 PACI7105068QFS ISABEL PASTOR CONTRERAS 20 14
“f:‘) = EEMJJJJW

Direccién de Acreditacidon y Sistemas. 03 de febrero del 2017.
Pagina 14 de 15



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

. INSTITUTO
NACIONAL PARA
oJ® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

FUNCIONALIDADES IMPLANTADAS EN EL SASA EN LINEA

Al oprimir el botdn, se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion de eliminacidn del usuario:

=2 - Internet Explorer - ©

& http://www.cpsasa.inea.gob.mx/INEAGUI/guiP

\ir) Registro(s) eliminadols) exitosameante.

Esta funcidn aplica para figuras operativas registradas en el SASA y que tienen situacidn de activo, pero que no necesitan tener acceso al SASA,
en caso de que tengan usuarios de acceso al sistema que ya no vayan a acceder pero tampoco deben estar como figuras activas, con la baja que
hagan de ellas, desde el médulo de figuras operativas, en automatico se cancela su usuario de acceso.
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